
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรพจิำรณำอนญุำตใหบ้คุคลภำยนอกเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำน

กบัเรอืนจ ำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เรอืนจ ำจังหวัดกำญจนบรุ ีกระทรวงยตุธิรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. ผูท้ีม่คีวำมประสงคจ์ะเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกบัเรอืนจ ำ จะตอ้งมหีนังสอืขออนุญำตมำยังส ำนักทณัฑวทิยำ เรอืนจ ำ 

ทณัฑสถำน สถำนกักขงั หรอืสถำนกกักนั โดยระบวุนั เวลำ สถำนที ่พรอ้มแนบรำยชือ่คณะผูเ้ขำ้ดกูจิกำรของเรอืนจ ำทัง้หมด 

 

2. บคุคลภำยนอกจะเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกบัเรอืนจ ำไดต้อ่เมือ่รับอนุญำตจำกผูบ้ญัชำกำรเรอืนจ ำหรอืผูไ้ดรั้บมอบหมำย

จำกผูบ้ญัชำกำรเรอืนจ ำ 

 

3. บคุคลภำยนอกทีจ่ะเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกับเรอืนจ ำจะตอ้งปฏบิตัตินดงันี้ 

 

 (1) แตง่กำยและมกีริยิำอนัสภุำพ 

 

 (2) ไมพู่ดจำกบัผูต้อ้งขงั เวน้แตไ่ดรั้บอนุญำตจำกพนักงำนเจำ้หนำ้ที ่

 

 (3) ตอ้งเขำ้ดแูตภ่ำยในอำณำเขต และก ำหนดเวลำทีท่ำงกำรเรอืนจ ำก ำหนดใหไ้ว ้

 

4. บคุคลภำยนอกทีจ่ะไดรั้บอนุญำตใหเ้ขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกบัเรอืนจ ำในครำวหนึง่จะมจี ำนวนเทำ่ใด ใหผู้บ้ัญชำกำร

เรอืนจ ำพจิำรณำตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสมแกส่ภำพกำรณ์ของเรอืนจ ำ 

 

5. กำรเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกับเรอืนจ ำจะตอ้งน ำบตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบัตรทีอ่อกโดยทำงรำชกำรทีป่รำกฎ

ภำพถำ่ย แสดงตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ดบนัทกึขอ้มลูบคุคลภำยนอกผูเ้ขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำน

กบัเรอืนจ ำไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

6. กรณีเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกบัเรอืนจ ำเป็นหมูค่ณะ จะตอ้งมหีนังสอืขออนุญำตจำกหน่วยงำนตน้สงักดั พรอ้มแจง้

รำยชือ่คณะผูเ้ขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกบัเรอืนจ ำทัง้หมดแสดงตอ่พนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละใหพ้นักงำนเจำ้หนำ้ทีจ่ดบนัทกึ

ขอ้มลูบคุคลภำยนอกผูเ้ขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่กำรงำนกับเรอืนจ ำไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

7.เจำ้หนำ้ทีจ่ะท ำกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหท้รำบภำยใน 1 วนัท ำกำร นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต:ุ 

 

 

 ผูบ้ญัชำกำรเรอืนจ ำ ผูอ้ ำนวยกำรทณัฑสถำน ผูอ้ ำนวยกำรสถำนทีก่กัขงัผูอ้ ำนวยกำรสถำนกักกนัมอี ำนำจใชด้ลุยพนิจิ

ในกำรพจิำรณำอนุญำต โดยค ำนงึถงึสภำพแวดลอ้ม สภำวะกำรณ์ตำ่ง ๆ ภัยธรรมชำต ิสภำวะอำกำศ อำทเิชน่ เกดิเหตกุำรณ์ไม่

สงบจำกกำรจลำจล กำรประทว้ง ทัง้ภำยในและภำยนอกเรอืนจ ำ ทัณฑสถำน สถำนกักขงั สถำนกกักนั หรอืเกดิภัยพบิัตทิำง

ธรรมชำต ิและอตัรำก ำลงัเจำ้หนำ้ทีท่ีจ่ะดแูลรักษำควำมปลอดภัยบคุคลภำยนอกของเรอืนจ ำ ทณัฑสถำน สถำนกักขงั สถำน

กกักนั แหง่นัน้ เป็นตน้ 

 ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืบรกิำร

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะจัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลกัฐำนทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดในบันทกึดงักล่ำว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่

ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำม

พร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

  
 



ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
ส ำนักทณัฑวทิยำ กรมรำชทณัฑ ์กระทรวงยุตธิรรม 222 ถ.
นนทบรุ ี1 ต.สวนใหญ ่อ.เมอืงนนทบรุ ีจ.นนทบุร ี11000 โทร 02 

967 2222 ตอ่ 706/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมำยเหต:ุ -)  
เรอืนจ ำจังหวัดกำญจนบรุ ี452 ถ.แสงชโูตใต ้ต.ปำกแพรก อ.
เมอืง จ.กำญจนบรุ ี71000 โทร 034 511 163 ตอ่ 14 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 3 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นถกูตอ้งของหนังสอืขออนุญำต

และเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร เรอืนจ ำจังหวัด

กำญจนบรุ ี

 

2) กำรพจิำรณำ 

ผูบ้ญัชำกำรเรอืนจ ำจังหวัดกำญจนบรุ ีพจิำรณำเพือ่มคี ำสัง่
อนุญำตหรอืไม่อนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร เรอืนจ ำจังหวัด

กำญจนบรุ ี
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

ผูบ้ญัชำกำรเรอืนจ ำจังหวัดกำญจนบรุ ีลงนำมอนุญำตหรอืไม่

อนุญำต 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร เรอืนจ ำจังหวัด

กำญจนบรุ ี

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรทีอ่อกโดยทำงรำชกำรทีป่รำกฎ

ภำพถำ่ย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

หนงัสอืขออนุญำตจำกหนว่ยงำนตน้สงักดัพรอ้มรำยชือ่คณะ

ท ัง้หมด (กรณีเป็นหมูค่ณะ) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมค่ดิคำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรมรำชทณัฑ ์กระทรวงยตุธิรรม เลขที ่222 ถ.นนทบรุ ี1 ต.สวนใหญ ่อ.เมอืงนนทบรุ ี11000 โทร 02 967 2222 
(หมำยเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) เรอืนจ ำ ทัณฑสถำน สถำนกักกนั และสถำนกักขงั ทั่วประเทศ (77 จังหวดั) 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูกำรตดิตอ่รำชกำร 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 17/08/2558 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.info.go.th/


เอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ : กำรพจิำรณำอนญุำตใหบ้คุคลภำยนอกเขำ้ดกูจิกำรหรอืตดิตอ่

กำรงำนกบัเรอืนจ ำ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เรอืนจ ำจังหวัดกำญจนบรุ ีกระทรวงยตุธิรรม  

 

เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต 

 รำยกำรเอกสำร ตวัจรงิ ส ำเนำ เงือ่นไข  

1 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชนหรอืบตัรทีอ่อกโดยทำง

รำชกำรทีป่รำกฎภำพถำ่ย 
 

1 1 (รับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 
 

2 

 

หนงัสอืขออนุญำตจำกหนว่ยงำนตน้สงักดัพรอ้ม

รำยชือ่คณะท ัง้หมด (กรณีเป็นหมูค่ณะ) 
 

1 0 - 
 

 

แบบฟอรม์ค ำขออนุญำต 

 รำยกำรเอกสำร เงือ่นไข  

ไมพ่บแบบฟอรม์ค ำขออนุญำต 
\ 


